
Modelovereenkomst voor de archiefbestemming bij reorganisatie binnen 
hetzelfde overheidsorgaan of tussen overheidsorganen (samenvoeging, 
splitsing, opheffing van archiefbeherende onderdelen)  
 

Naar aanleiding van … [type reorganisatie] komen … [naam en functienaam hoofd 

beheerseenheid die informatie overdraagt] en … [naam en functienaam hoofd beheerseenheid 

die informatie ontvangt], gelezen het advies van de gemeentearchivaris d.d. [datum], het 

volgende overeen: 

 

Artikel 1 De archiefbescheiden betreffende zaken die op de datum van 

samenvoeging/splitsing/overdracht van taken nog niet zijn afgedaan, worden overgedragen 

aan … [naam overheidsorganen waaraan de taken worden overgedragen], die deze zaken 

zal/zullen afdoen.  

Artikel 2 De archiefbescheiden betreffende zaken die op de datum van 

samenvoeging/splitsing/overdracht van taken reeds zijn afgedaan blijven, behoudens bij 

volledige samenvoeging, tot hun overbrenging naar de archiefbewaarplaats dan wel 

vernietiging, berusten onder het archiefvormend onderdeel van … [naam overheidsorganen 

waarvan de taken worden overgedragen]. Indien noodzakelijk voor de taakuitvoering van … 

[naam overheidsorganen waaraan de taken worden overgedragen] worden zij op dezelfde 

wijze als de in artikel 1 genoemde archiefbescheiden ter beschikking gesteld.  

Artikel 3 De terbeschikkingstelling geschiedt voor vijf jaar. Als na afloop van deze termijn 

verlenging nodig is, verlengt de zorgdrager in een nieuw besluit de termijn met vijf jaar, te 

verlengen tot ten hoogste twintig jaar.  

Artikel 4 Van de terbeschikkingstelling wordt een verklaring opgemaakt, die tevens een 

specificatie van de terbeschikkinggestelde bescheiden bevat. Beide partijen bewaren een 

exemplaar.  

Artikel 5 1. …[Naam overheidsorgaan] die/dat de archiefbescheiden tot zijn beschikking krijgt, 

brengt slechts wijzigingen aan in de staat van ordening en toegankelijkheid van en vernietigt 

slechts uit de bescheiden na machtiging door het ter beschikking stellende overheidsorgaan. 

Artikel 6 De kosten van het beheer van de terbeschikkinggestelde archiefbescheiden komen 

ten laste van het overheidsorgaan dat de archiefbescheiden ter beschikking heeft gekregen. 

Het overheidsorgaan, dat de archiefbescheiden ter beschikking heeft gesteld, blijft in alle 

andere aangelegenheden de zorgdrager voor de archiefbescheiden.  

Artikel 7 Indien de materiële staat of ordening van de in het tweede artikel bedoelde 

archiefbescheiden zich verzet tegen terbeschikkingstelling, is … [naam overheidsorgaan, 

waaraan niet kan worden overgedragen] te allen tijde bevoegd inzage te nemen van die 

archiefbescheiden, dan wel daarvan of daaruit reproducties, afschriften of uittreksels te 

vorderen.  

Artikel 8 Ten aanzien van de terbeschikkingstelling gelden de volgende nadere voorwaarden 

...  

 


